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PDFファイルを使用した電子契約って可能？対応するサービスは？

		
			電子署名は、印鑑や手書きのサインの代わりになるものです。PDFファイルに電子署名を追加すれば、文書を作成したことや文書に同意したことを証明できます。

しかし、電子署名を利用したことがない人やあまり詳しくない人は、そもそも電子署名がどんなものかよく分からないでしょう。わざわざPDFに追加するメリットも理解できないかもしれません。

そこでこの記事では、PDFファイルに電子署名を追加する場合のメリットや方法について紹介します。

この記事は、次のような人におすすめの内容です。


	


電子署名をPDFファイルに追加するメリットが気になる人
	


PDFファイルに電子署名を追加するやり方・方法が分からない人
	


PDFに電子署名を付与できる便利なツールを探している人




目次
電子署名とは、印鑑や直筆サインの代わりになるもの


  





電子署名をPDFに追加するメリットや具体的な付与方法を紹介する前に、まずは電子署名の基本的なポイントを確認しましょう。

そもそも、電子署名とは電子契約における印鑑や直筆サインの代わりになるものです。PDFなどで作成した電子文書に電子署名を付与することで、文書を作成したことを証明できます。


  また、PDFに電子署名を追加するときに、タイムスタンプも合わせて付与する場合があることも覚えておきましょう。タイムスタンプとは、電子文書に電子署名を付与した時刻を証明できるものです。タイムスタンプをPDFに追加するメリットについては後ほど詳しく紹介するので、併せてチェックしてみましょう。




PDFファイルに電子署名を追加した場合のメリットとは


  





PDFで作成した契約書・請求書などの電子文書に電子署名を付与した場合のメリットを紹介します。


PDFに電子署名を付与するメリット①作成者本人に文書が作られたと証明できる

電子署名は、認証局によって作成者本人が電子文書を作成したことを証明できます。そのため、PDFに付与することで本人性の証明が可能になるのです。

ちなみに認証局は、電子署名の利用者と依頼者が同一であることを証明できる第三者機関です。社会的な信頼性がおける機関として知られています。


PDFに電子署名を付与するメリット②電子文書が改ざんされていないことを証明できる

PDFに電子署名を付与すると、当該電子文書が第三者によって改ざんされていないことを証明できます。

改ざんされていないことを証明できる仕組みが整っているため、重要な文書のやり取りにも利用できるのです。


PDFに電子署名を付与するメリット③収入印紙などの費用を削減できる

電子署名を使用せずに契約書などの文書をやり取りするためには、紙に印刷して取引金額に応じた収入印紙を添付する必要があります。そして、文書を保管するための場所を用意して管理しなければいけません。

しかし、PDFに電子署名を付与する方法にすれば、紙代や収入印紙代、人件費などの費用を削減できます。


PDFに電子署名を付与するメリット④タイムスタンプとの併用でデータの長期保存ができる

紙ベースの契約書の場合、有効期間を自由に決定できます。しかし、電子契約の場合は有効期間が法律によって定められています。

PDFに電子署名だけを追加した場合の有効期間は、通常1年～3年です。電子署名にプラスしてタイムスタンプを付与すると、有効期間が10年間に延長されます。

10年以上電子契約を保存する必要がある場合は、タイムスタンプを更新すれば大丈夫です。

電子契約だとタイムスタンプの更新時期を管理する必要はありますが、紛失などのリスクが低いのでそういった面では扱いやすくなるでしょう。



無料版ソフトはセキュリティに注意


  






  PDFファイルへの電子書類の追加はフリーソフトでもできますが、システムのセキュリティ設定に注意が必要です。ソフトによってはIDやパスワードを設定することでセキュリティを維持できるものもありますが、サーバー自体がしっかり守られていないと安心はできません。


セキュリティ設定が万全でない無料ソフトを使用すると、最悪の場合、文書が第三者の手にわたる可能性があります。情報が流出すれば文書をやり取りした相手から責任を問われたり、悪用されたりするかもしれません。

また、第三者によって文書が改ざんされる危険性も否定できないのです。

したがって、会社として重要な書類に電子署名を追加するのであれば、セキュリティ対策・設定がしっかりしている有料版のソフトで編集した方が良いでしょう。

個人でもPDFファイルに頻繁に電子署名を追加する場合やセキュリティ対策・設定を重視したいと考えている場合は、無料版ソフトではなく、DocuSignなどの有料ツールを利用するようにしましょう。



PDFに対応した電子署名ツール「DocuSign」とは？


  





DocuSignとは世界各国の企業で利用されている電子署名ツールで、50万社以上で導入されています。PDFはもちろん、WordやExcelなどで作成したファイルにも電子署名の追加が可能です。

無料の電子署名ツールの多くはパソコンでファイルに電子署名を追加する仕組みになっていることが多いですが、DocuSignはパソコンだけでなく、スマホやタブレットからも電子署名できるのが特徴です。

パソコンが手元にない出先でも電子署名に関する業務を進められるので、スピーディーな契約を実現できるでしょう。

もちろん、パスワードとIDの登録・設定も可能です。


  また、初めて電子署名ツールを使用する人でも分かりやすいインターフェイスに設定されています。少しDocuSignを触れば、使い方マニュアルなどを見ながら作業しなくてもいいようになるでしょう。デジタル関係に苦手意識がある場合でも、しっかり使いこなせるはずです。


さらに、DocuSignはAPIや各種クラウドサービスともしっかり連携しています。そのため、DocuSignの導入によって業務効率の改善につながりやすいと言えるでしょう。

DocuSignには、複数のデバイスで電子文書を操作できるプランが用意されています。DocuSignの導入の流れや利用料金について知りたい人は、お気軽にお問い合わせください。



まとめ


  





今回は、PDFファイルに電子署名を追加するメリットや具体的なやり方を紹介しました。解説したポイントをまとめると次の通りです。

	


電子署名はPDFファイルに追加できる
	


PDFに電子署名を付与すると本人性や非改ざん性の証明ができる
	


収入印紙などにかかる費用削減効果も期待できる
  
	


電子署名のフリーソフトはセキュリティに注意が必要
  
	


電子署名ツールに迷ったらDocuSignがおすすめ
  


今回紹介した内容を参考に、PDFで作成した文書に電子署名を追加してみましょう。

会社などで電子署名付き文書を頻繁に使用する場合は、DocuSignやGMOサインなどの電子契約サービスもぜひ検討してみてください。


併せて読みたい


最新ランキング&クロスレビュー 識者が選ぶ電子契約サービス比較【2022年更新】
電子印鑑GMOサインが選ばれる理由とは？機能や特徴を徹底解説
電子署名サービスDocuSign(ドキュサイン)とは？機能や特徴を解説
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		杉本拓也	

			
			弁護士・中小企業診断士		

				
			企業の顧問業務を中心に活動する弁護士。主な取扱分野は、契約書の作成等の日常的な顧問業務から労働、M＆A、広告規制、金融規制など。裁判業務も多く取り扱う。



政府系金融機関、外資系生命保険会社での企業内での弁護士経験を活かし、クライアントの立場に立ってスピーディーかつ的確な対応を行うことがモットー。



中小企業診断士として、補助金の活用・申請支援なども行う。							
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電子署名



マイナンバーカードで電子署名を利用する方法とは？手順とFAQを解説


マイナンバーカードの電子署名用パスワードを忘れた際の対応方法とは？


電子署名の確認方法とは？タイムスタンプの検証方法を含めて解説！


電子署名の検証方法とは？電子証明書の確認方法を画像付きで解説！


全保連の家賃債務保証サービスは電子契約を利用可能？電子署名も解説！


長期署名とは 電子契約と電子署名の有効期限を延長する方法を解説！


法務省による電子署名とeシール等の違いとは？概要や業務での利用方法解説


電子署名付きメールとは？仕組み・設定方法を解説


電子署名の仕組み・メリットを解説！人気電子契約システムも紹介


電子署名に必要な【電子証明書】の取得方法を個人・法人別に解説！


電子署名における電子証明書の仕組みと発行時の注意点を解説


おすすめ電子署名サービス10選！契約方式・料金・運営会社などまとめ


電子サインの法的効力は有効？導入する前に知っておきたいメリットを紹介


エクセル（Excel）に電子署名を付すには？ 署名の作成方法を画像付で解説！


電子契約におけるタイムスタンプとは？電子署名との違い・メリットを解説


電子申告で必須！マイナンバーカードの電子署名パスワードを忘れた場合の対処


【電子署名】無料でも使える？Adobe Signの特徴・メリットを解説


電子署名・契約サービスのシェアが拡大している背景とおすすめシステム


電子署名の有効期限に注意！期限切れのリスクと延長方法


電子署名における印影画像の必要性と種類別の作成方法を紹介


電子サインには電子署名を施すのがおすすめ！法的効力や導入メリットを解説


【電子契約の基礎】電子サインとは？電子署名との違いや導入メリットも解説


【初心者向け】電子署名のやり方や契約書やファイルの送信方法


電子印鑑・電子署名の違いや電子契約サービスにおける役割・法的効力を解説


電子署名には複数種類ある？各種のメリットや電子印鑑等、類似概念を解説！


電子契約での立会人型・当事者型の違いとは 各種の電子署名の扱いを解説


無料で電子署名を利用できるおすすめ電子契約サービス3選！料金体系も紹介!


電子サインのやり方を解説！PDFやWord・Excelへの署名方法とは


英語圏で作成、運用可能な電子サイン・電子署名サービスのおすすめはこれ！


無料で電子サインを作成する方法とは？注意点やおすすめツールも紹介


電子サインの作り方を解説！PDFやWord、Excelへの署名方法とは


【徹底解説】電子署名サービスとは？電子契約システム導入するメリット


モバイルで電子署名アプリが利用できる電子契約サービスを紹介【無料アリ】


電子署名と電子サインの違いを比較！仕組み・法的有効性・メリットを踏まえて使い分ける


電子署名で契約書をデジタル化する流れや仕組み・メリット・法的効力について解説


電子署名の重要な仕組み【公開鍵暗号】について徹底解説


最適な電子署名ツールの選び方。必要な機能、おすすめの電子契約サービスを紹介


全章解説）電子署名及び認証業務に関する法律とは。法令のポイントを解説！


【電子署名と電子証明書の違い】役割や仕組み、法的な有効性を解説


【電子署名とは？】署名までの流れや認証の仕組み、導入のメリットを解説！


【電子署名の仕組みとは】認証までの流れと利用するメリットを解説！


マイナンバーカード(個人番号カード)の電子署名・電子証明書の利用方法


電子署名を付与・受信するために知っておくべき具体的な手順


電子署名の基礎となる認証局ってなに？役割や種類について解説


電子署名ツールZoho Signとは？機能や料金を解説！


電子署名とデジタル署名は実は別のもの？仕組みや使用シーンの違いとは


電子署名に有効期間って存在する？失効前に期限を延長する方法とは


PDFファイルで電子署名を行う方法ややり方を紹介！おすすめのサービスは？


PDFなどで簡単な方法で電子署名やデジタル契約を行うことが可能


【誰でも簡単理解】電子署名法とは！チェックすべき条文のポイントは？




電子契約



マネーフォワード クラウド契約の評価とは？他電子契約と比較して解説！


ビレッジハウスは電子契約できる？契約締結時の手続きの流れを解説！


電子契約で代理署名は可能？代表から代理人への権限移譲含めて解説！


電子契約サービス利用時にタイムスタンプは不要？締結日証明含めて解説！


片方のみ電子契約を利用する場合、印紙税は非課税になる？法律含めて解説！


電子契約に署名欄は必要？書面契約との違いを元に解説！


電子契約を印刷して保存してもよい？電子帳簿保存法や印紙税法含めて解説！


電子契約の保管方法とは 電子帳簿保存法の保存要件を踏まえて解説！


電子契約サービスの導入傾向を「IT投資動向調査2023」から解説！


電子契約における末尾文言の変更方法とは？具体例を含めて解説！


中小企業こそ電子契約サービスの導入が必要な理由とは おすすめ製品も解説!


電子契約の効率的な文書管理とは？システムに求められる機能などを解説！


文書管理規程など電子契約導入時に修正が必要な文書・修正ポイントを解説


日鉄ソリューションズが提供する電子契約サービスCONTRACTHUB@absonneとは


電子契約サービス導入時に発生する業務上の課題とは？解決策も解説！


税務調査に対して電子契約で対応すべきこととは？電子帳簿保存法などを解説


電子契約の保存条件とは？電子帳簿保存法など各種法律を含め解説！


電子契約で電子印鑑は実印の代わりになる？電子署名の法的必要性など解説！


利用する電子契約サービス相手方と異なる場合の対応方法とは？互換性も解説


不動産業界こそ電子契約サービスを導入すべき理由とは？ポイントを解説！


行政書士などの仕業こそ電子契約サービスの活用がおすすめ 3つの理由を解説


電子契約サービスにおける事業者署名型（立会人型）と当事者型の違いとは？


行政（地方自治体）でも電子契約の利用は可能か？施行規則改正も含めて解説


NSSOLが提供する電子契約サービスCONTRACTHUB@absonneとは メリットを解説


合意締結証明書とは？電子契約サービス利用時発行が必要になる理由を解説！


電子契約に割印は必要？書面契約の場合に押印されていた理由も解説！


CECTRUST-Lightとは NTTデータが業務利用する電子契約サービスを解説！


不動産売買契約は電子契約化することができる？デジタル改革関連法等を解説


下請法で3条書面の電子契約化は可能か 法律の概要や対応時の注意点を解説！


すまい給付金は住宅ローンを電子契約締結でも受給できる？関連内容を解説！


電子契約に推定効は働くのか 電子署名法など関連する法律を解説！


電子契約サービスをスマホで利用できる？ 利用可能なサービスを紹介


政府が推進するテレワークに電子契約サービス導入がおすすめ


電子契約におけるバックデートとは? 契約締結日など日付の定義から解説！


電子契約サービス導入時に必要なものとは？ 4つの準備事項と注意点を解説！


変更契約を電子契約化する場合のポイントは？覚書作成の方法を含めて解説


電子契約の文言修正の方法とは 文中や末尾の書き方を例を含めて解説！


みずほ銀行では電子契約を利用できる？ 利用メリットや方法を解説！


三井住友銀行が提供する電子契約サービス「SMBCクラウドサイン」を解説！


電子契約サービス導入時に確認が必要なポイントとは 導入目的別に解説！


申込書の電子契約化は可能か 書面を電子保存する際のポイントを解説


電子契約サービス導入時に発生しうる問題点とは 法的なリスクを含めて解説


建設請負工事契約の電子契約化は可能か 約款作成時のポイントも解説！


産業廃棄物処理委託契約書は電子契約化可能？関連法を含めて解説！


電子契約は裁判の証拠として利用できるか 民事訴訟法など関連法含めて解説


産廃処理契約は電子契約化可能か 電子化するメリットや廃棄物処理法を解説


雇用契約書・労働条件通知書は電子契約化可能？関連法含めて解説！


電子契約サービスの比較ポイントとは クラウドシステムの利点などを解説！


電子契約サービス導入によるメリットとは 定量的な効果を含めて解説！


電子契約は建設請負工事契約に利用できる？ 建設業法を参照して解説！


kintoneで電子契約利用は可能？連携可能なシステムや活用イメージを解説！


金銭消費貸借契約書を電子契約化できる？ 印紙税法など関連法も解説！


電子契約活用ガイドラインとは？建設業法など関連する記載も併せて解説！


山口銀行で利用できる電子契約サービスとは？クラウドサインとの関連も解説


【2022/5改正法後まとめ】電子契約対象外の契約書類とは 文書名一覧も紹介


【2022/5 宅建業法改正後最新】不動産取引の電子契約化は可能か解説！


注文書・注文請書を電子契約化可能？ 電子保存するための要件を解説！


電子契約利用時に電子署名は双方で必要？ 相手方から同意を得る方法も解説


電子契約サービスの利用を拒否された場合の対応策とは 対応方法を解説！


電子契約サービス導入時に確認が必要な機能とは 導入メリット別に解説！


電子契約における電子署名と記名押印の違いとは 契約書の修正点も解説！


電子契約に改ざんのリスクはある？不正を防ぐ方法や証拠力を解説！


電子契約サービスを利用した登記申請とは 具体的な方法を解説！


電子契約サービスの導入手順とは システムの選定ポイントも含めて解説！


電子契約書の作り方とは システム選定や契約書文言の変更箇所も解説！


電子契約は訂正可能？書面契約との修正方法の違いや覚書の記載方法を解説！


地方自治体で電子契約は利用可能？地方自治法改正や法的有効性を解説！


電子契約は電子帳簿保存法対応が必要？ 税務署への届出有無も含め解説


電子契約における内部統制を強化するには ワークフロー機能活用方法も解説


電子契約サービス利用時には電子証明書の発行は必要？認証局の一覧も紹介


電子契約導入時に思わぬトラブルを防ぐには リスクと対応方法まとめ


電子契約サービスに二要素認証は必要？電子署名法3条QAが示す固有性も解説


電子契約利用時、片方のみ電子署名付与は可能か 対処方法を含めて解説！


【気になる】無料で使える電子署名は法的に有効？おすすめのツールとは？


電子契約サービスを利用しても電子署名できない契約とは


BtoC取引に電子契約サービスは利用できる？関連法も含めて解説！


不動産の売買契約も電子契約化可能？デジタル改革関連法案の改正内容を解説


電子契約サービス、GMO電子印鑑 Agreeは新しいサービス名に変更！


【現役弁護士が改正電子契約法を解説】知っておくべき法律上のポイント


電子契約のバックデートとは 契約締結日付と契約書作成日のズレを解説！


電子契約は裁判の証拠として提出できる？判例や関連法を含め解説！


【立会人型・当事者型】それぞれの電子契約・署名サービスの違いを解説


覚書も電子契約サービスを利用できる？電子化可能な書面の種類を解説！


二段の推定は電子契約の電子署名でも有効？法律や判例など根拠を示して解説


【電子契約の基礎知識】電子署名における認証局の役割とは？仕組みを解説！


セコムあんしん電子契約サービスの導入メリットとは？競合と比較して解説！


事業者署名型電子契約の法的効力とは？電子署名法の概要や政府見解を解説！


電子契約サービスの法的解釈とは 電子署名法2条1項に関するQ&Aを元に解説！


国との契約で電子契約システムの利用は可能？ 関連法の改正内容を含め解説


クーリングオフ書面の交付を電子契約化は可能？改正特商法も含めて解説！


電子契約を印刷保管する必要はある？電子帳簿保存法や印紙税法を含めて解説


銀行が導入すべき電子契約サービスとは？検討ポイントやメリットを解説！


電子契約サービス導入のメリットとは？導入事例や注意点も併せて解説！


電子契約における原本とは？導入メリットや書面契約との違い、定義を解説！


NSSOLが提供する電子契約サービスCONTRACTHUB@absonneとは 製品概要を解説!


電子契約導入の利点とは 業務上のデメリットや導入時の注意点も併せて解説


電子契約利用時の契約書の法的有効性とは 雛型の変更方法を含めて解説！


電子契約とは？書面契約との違いと締結業務の電子化によるメリット


ひな形登録で効率化！テンプレート機能搭載の電子契約システムを紹介


法改正で不動産賃貸取引の電子契約が可能に！変更点や影響を解説




電子印鑑



電子印鑑を無料で作成する方法とは web上のおすすめサイトも解説！


電子印鑑の作り方とは スキャンして印影画像を編集する方法まで解説！


excelやWordによる電子印鑑の作り方 他無料ソフトも解説！


【電子印鑑作成】おすすめのフリー素材とは 利用方法まで解説！


社印を電子印鑑化できる？具体的な作成方法と法的効力を解説！


角印の電子印鑑をWeb上で無料作成するには おすすめソフトを解説！


電子印鑑GMOサインとは 他電子契約サービスと比較した導入メリットを解説！


電子印鑑をスマホで作成するには 無料で作成可能なアプリや方法を解説！


Excelで電子印鑑を作成する3つの方法とは 具体的な設定方法を解説！


電子印鑑を作成可能なおすすめソフトとは 有料・無料含めて解説！


【電子印鑑とは】疑問解消！必要性や法的効力は？印影画像の作成方法は？


契約書をデジタル化したら電子印鑑の押印は不要？印影の法的効力やメリット


電子印鑑と電子署名の違いは？タイムスタンプの仕組みや作成方法も解説


電子印鑑が使える電子契約サービスを紹介！無料の印影作成ツールも掲載


電子印鑑に法的効力はある？電子文書における押印の必要性を解説


業務効率化におすすめ！電子印鑑を作成できる無料・有料ツール紹介


電子印鑑はエクセルでも作成可能！3つの作り方と活用シーン


PDFファイル用の電子印鑑を作成・使用する方法を解説


電子印鑑の透過画像データを作成できるフリーソフト6選


【シャチハタ】電子印鑑作成サービスの種類と使い方・価格などを解説
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